
  

СПБГПМУ 

Создан: ЦИОТ 

 

Рекомендации по работе с шаблоном 
презентации 
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Рекомендации по работе с шаблоном 
презентации 

 

 В шаблоне имеется несколько вариантов расположения информации 

на слайде. Вы можете выбрать любой или использовать все. 

 

 

 

 

 

 

 

 Слайд можно копировать неограниченное количество раз и работать 

с выбранным вариантом расположения элементов; 

 

 Любой автоматически добавленный на слайдах пустой элемент 

можно удалить/стереть; 

 

 

 Наполнение слайда (текст, картинки, ссылки и пр.) располагать 

ТОЛЬКО НА БЕЛОМ ФОНЕ СЛАЙДА. На зеленую полосу не заходить; 

 

 

  
   

     ТЕКСТ С ЗАХОДОМ НА ПОЛЕ                                 ТЕКС НА БЕЛОМ ФОНЕ 
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 Заголовки должны быть на всех промежуточных слайдах в одну 

строку. Если не помещается в одну строку, можно уменьшить шрифт, но 

не ниже 18. 

 

 Слайды с большой текстовой нагрузкой лучше разбивать на два, а не 

умещать все в одном; 

 

 

 Большое количество текста рекомендуется подавать в виде схем, 

таблиц или диаграмм. Так нагляднее и проще воспринимается 

материал: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Нумерация слайдов проставляется автоматически с 2 слайда. На 

титульном листе и конечном слайде номер не ставится.  

Чтобы использовать автоматическую нумерацию войдите в меню 

«вставка» - «номер слайда» - галочка у поля «номер слайда» - применить 

ко всем. 
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 Маркированные или нумерованные списки оформляются только в 

автоматическом формате. Чтобы использовать автоматические 

списки войдите в меню «главная» – «маркеры»/«нумерация»);  
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ВАЖНО! При самостоятельной записи видеолекции (не из ЦИОТ). 

 Использовать только полноэкранный режим просмотра слайдов (F5). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Изображение с веб камеры НЕ ВКЛЮЧАТЬ (на экране должны быть только слады)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

СОВЕТ: Проверять качество звука перед полной записью.  

Запишите небольшой отрывок и прослушайте. Если звук хороший и нет 

посторонних шумов, можно приступать к полной записи лекции. Если же звук 

плохой и голос лектора искажен, пожалуйста, не записывайтесь самостоятельно, 

а приезжайте на запись в ЦИОТ. Начинайте говорить ТОЛЬКО после открытия 

слайда на полный экран. (начальные и конечные рабочие моменты будут вырезаны 

при монтаже) 
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 Не нужно размещать самостоятельно свою фотографию на титульном листе 

презентации или на других сладах. (это делает ЦИОТ при монтаже видеолекции)  

 

 


