ОБРАЗЕЦ!!!!!

В приказ:                                                                                                  
И.о. ректора  ФГБОУ ВО СПбГПМУ
_____________________                                                                             Минздрава России
                        (подпись)                                                                                                                                          Д.О. Иванову
«___»  ___________20__г.                                                               от ____________________
                                                                                                                                                                                                    (должность и подразделение)
_____________________
                                                                                                                                                                                                       (ФИО)


О назначении ответственного
лица                                                                                                                 «___»  ___________20__г.


Служебная записка

              В связи с ____________________________________________________________
                                                                                                          (указать причину) 
прошу назначить с  _________________  ответственным лицом за ведение Табеля учета
                                                             (дата) 
рабочего времени (табельщиком)  ______________________________________________.
                                                                                                                (должность , подразделение, ФИО)


_______________________________  ______________         _______________________
        (Руководитель структурного подразделения)                (подпись)                                                     (ФИО)
