Ректору ФГБОУ ВО СПбГПМУ Минздрава России




Иванову Д.О.
                                            от Ф._______________________________________

                                                 И._______________________________________

В ПРИКАЗ                                                                                                                             О._______________________________________

            _____________________________                                                                             должность____________________________________

                                      подразделение  ________________________________
_____________________________________________

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
Прошу разрешить и оплатить сверхурочную работу (сверх нормы часов) следующим сотрудникам: 

	ФИО


	Должность
(по которой отработал сотрудник сверх нормы)
	Дата
(с указанием даты  отработки)
	Время
(с указанием с____по____)
	Итого
(с указанием общего количества отработанных часов )
	Из них ночных часов

 (ночные часы с 22:00до 06:00)
	Подпись/расшифровка работника о согласии на выполнение объема работ
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	/

	
	
	
	
	
	
	/


Руководитель подразделения    _______________________  _______________________
                                                                                             /подпись и дата/                                       /расшифровка подписи/
СОГЛАСОВАНО:

Главный врач                            ______________________  _________________________
                                                                                             /подпись и дата/                                       /расшифровка подписи/

Главная медицинская сестра             ______________________  _________________________
                                                              /подпись и дата/                                       /расшифровка подписи/

Начальник ОТиЗ                      ______________________  _________________________
                                                                                             /подпись и дата/                                       /расшифровка подписи/
