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              Ректору ФГБОУ ВО СПбГПМУ Минздрава России
________________ 















            Д.О.Иванову
от _________________________________
_________________________________
Ф.И.О. должность

____________________________

структурное подразделение

Служебная записка


В соответствии со ст. 60.2 ТК РФ прошу поручить выполнение в течение установленной продолжительности рабочего дня (смены) наряду с работой, определенной трудовым договором, дополнительной работы (совмещение должностей, замещение (нужное подчеркнуть) временно отсутствующего работника, расширение зон обслуживания, увеличение объема работ) следующим работникам, при условии их согласия: 

	№
	ФИО работника
	Дополнительная работа по должности 
	Объем поручаемой работы 
(кратное 25 в %)
	Планово- финансовый отдел
	Срок выполнения дополнительной работы
(дата «с» и «по»)
	По вакантной ставке /
 на период (б/л или отпуска (за кого ФИО)
	Подпись работника о согласии                                на выполнение дополнительной работы
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Руководитель подразделения                               ______________________        ____________________

                                                                                                                  /подпись/                                /расшифровка подписи/

СОГЛАСОВАНО:

Главный врач                                                                      ___________________________      ___________________________________

                                                                                                      /подпись и дата/                                               /расшифровка подписи/

ОТИЗ 


                                          ___________________________         ___________________________________
                                                                                                     /подпись и дата/          

   /расшифровка подписи/
Главная медицинская сестра   __________________________       ____________________

                                                                                               /подпись и дата/                                            /расшифровка подписи/

Отдел  кадров                                      _____________________________________________________________________________
